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BÁO CÁO 

Về việc chưa hoàn thiện hồ sơ đề nghị thẩm định  

dự thảo Quyết định ban hành Quy chế thực hiện dân chủ ở cơ sở 

  

Thực hiện nhiệm vụ kiểm tra, tiếp nhận và thẩm định hồ sơ dự thảo văn bản 

quy phạm pháp luật thuộc thẩm quyền của UBND xã, Văn phòng HĐND và 

UBND xã báo cáo tình hình thực hiện hồ sơ đề nghị thẩm định dự thảo Quyết định 

ban hành Quy chế thực hiện dân chủ ở cơ sở do Phòng Văn hóa - Xã hội chủ trì 

tham mưu như sau: 

1. Tình hình thực hiện  

Tiếp nhận hồ sơ: Ngày 04/8/2026, Văn phòng HĐND và UBND xã tiếp nhận 

hồ sơ đề nghị thẩm định dự thảo Quyết định ban hành Quy chế thực hiện dân chủ ở 

cơ sở do Phòng Văn hóa - Xã hội chuyển đến. Tại thời điểm tiếp nhận, thành phần 

hồ sơ thẩm định có Dự thảo Quyết định ban hành Quy chế thực hiện dân chủ ở cơ 

sở của Ủy ban nhân dân xã. 

Văn bản yêu cầu bổ sung hồ sơ: Ngày 05/8/2026, Văn phòng HĐND và 

UBND xã đã ban hành Công văn số 28/VP-TP về việc bổ sung hồ sơ đề nghị thẩm 

định. Cụ thể, yêu cầu Phòng Văn hóa - Xã hội bổ sung, hoàn thiện các tài liệu còn 

thiếu bao gồm: 

- Dự thảo Tờ trình về việc ban hành Quyết định; 

- Tài liệu liên quan đến việc tổ chức lấy ý kiến đối với dự thảo Quyết định và 

Quy chế thực hiện dân chủ ở cơ sở (nếu có); 

- Bản tổng hợp ý kiến, tiếp thu, giải trình ý kiến góp ý đối với dự thảo Quyết 

định và Quy chế. 

Thời hạn yêu cầu hoàn thiện: Trước ngày 15/8/2026. 

Tình hình hiện tại (Tính đến ngày 24/8/2026): 

- Phòng Văn hóa - Xã hội chưa gửi bổ sung đầy đủ các tài liệu nêu trên dưới 

dạng bản điện tử trên hệ thống quản lý văn bản. 

- Chưa hoàn chỉnh và bàn giao 01 bộ hồ sơ giấy (bao gồm toàn bộ tài liệu 

điện tử và tài liệu bổ sung theo Công văn số 28/VP-TP) cho Văn phòng. 

- Văn phòng HĐND và UBND xã chưa có đủ cơ sở, căn cứ pháp lý để thực 

hiện việc thẩm định dự thảo Quyết định theo quy định. 
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2. Đánh giá tiến độ 

Về tiến độ: Việc chậm hoàn thiện, bổ sung hồ sơ của Phòng Văn hóa - Xã hội 

đã quá hạn 09 ngày so với yêu cầu tại Công văn số 28/VP-TP. Điều này làm ảnh 

hưởng trực tiếp đến tiến độ thẩm định, trình ban hành Quy chế thực hiện dân chủ ở 

cơ sở của xã theo kế hoạch công tác. 

Về quy định pháp lý: Theo quy định hiện hành, cơ quan chủ trì soạn thảo có 

trách nhiệm hoàn thiện đầy đủ hồ sơ trước khi gửi thẩm định. Thời hạn thẩm định 

của Văn phòng chỉ được tính từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ theo quy định. Như 

vậy, thời hạn thẩm định được tính từ khi Văn phòng nhận đủ hồ sơ theo quy định. 

3. Đề xuất, kiến nghị 

Để bảo đảm tiến độ xây dựng, ban hành văn bản quy phạm pháp luật đúng 

quy định, Văn phòng HĐND và UBND xã kính đề nghị Chủ tịch UBND xã xem 

xét, chỉ đạo các nội dung sau: 

Đôn đốc hoàn thiện: Chỉ đạo Phòng Văn hóa - Xã hội khẩn trương hoàn 

thiện đầy đủ hồ sơ (cả bản điện tử và bản giấy), gửi về Văn phòng HĐND và 

UBND xã trước 16 giờ 00 phút ngày 26/8/2026. 

Tổ chức thẩm định: Sau khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ, giao Văn phòng HĐND 

và UBND xã chủ trì, phối hợp với các đơn vị liên quan tổ chức thẩm định theo 

đúng trình tự, thủ tục và thời hạn quy định. 

Văn phòng HĐND và UBND xã kính báo cáo Chủ tịch UBND xã xem xét, 

chỉ đạo./. 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- Lãnh đạo UBND xã; 

- Lưu: VT, VP. 

 

CHÁNH VĂN PHÒNG 

 

 

 

 

 

Đinh Văn Chinh 
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